
งานการเจาหนาท่ี 
เลขท่ี ......................................... 
ลงวันท่ี ....................................... 
เวลา .......................................... 

แบบใบลาพักผอน 
 
 

 
 

เขียนที่  เทศบาลตำบลหนองปาคร่ัง 
วันที่...........เดือน..............................พ.ศ.................. 

เร่ือง ลาพักผอน 
เรียน นายกเทศมนตรีตำบลหนองปาคร่ัง 
 
  ขาพเจา.............................................................................ตำแหนง.......................................................................... 
สังกัด........................................................................... เทศบาลตำบลหนองปาคร่ัง  มีวนัลาพักผอนสะสม...........................วันทำการ  
มีสิทธิลาพักผอนประจำปนี้อีก 10 วันทำการ รวมเปน......................วันทำการ  ขอลาพักผอนตั้งแตวันที่……….................................. 
ถึงวันที่............................................มีกำหนด...................วัน ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดที่ โทรศัพท.......................................... 
ที่อยู.......................................................................................................................................................................................................                  
             
 สถิติการลาในงบประมาณน้ี                                       ขอแสดงความนบัถือ 

 
   (ลงชื่อ)....................................................... 

            (.......................................................) 
                       วันที่....................................................... 
                                     

                ความเห็นผูบังคับบัญชา   
  ปฏิบัติตามบันทึกขอความ  ที่ ชม 54901/96         
      ลว. 14 ม.ค. 64  ยื่นใบลาลวงหนา............วันทำการ  …….................................................................................. 
  ไมปฏิบัติตามบนัทึกขอความ  ที่ ชม 54901/96            …….................................................................................. 
      ลว. 14 ม.ค. 64  ยื่นใบลาลวงหนา............วันทำการ   
        (ลงชื่อ)..........................................หัวหนาสำนัก/ผอ.กอง 
                          (......................................................) 
(ลงชื่อ)................................................ผูตรวจสอบ   วันที่....................................................... 
        (................................................) 
ตำแหนง...............................................    (ลงชื่อ)...........................................ปลัด/รองปลัด 
วันที่.....................................................            (......................................................) 
        วันที่....................................................... 
 
         
               คำสั่ง 
ในระหวางลาขาพเจาไดมอบหมายงานในหนาที่ให 
                                อนุญาต       ไมอนุญาต  
…………………………………………............................   ปฏิบัติแทน          
 
(ลงชื่อ).................................................................ผูมอบ   (ลงชื่อ).............................................................................

                      (...........................................................................) 
(ลงชื่อ).................................................................ผูรับมอบ  วันที่................................................................................. 
 

ลามาแลว 
(วันทำการ) 

ลาคร้ังน้ี 
(วันทำการ) 

รวมเปน 
(วันทำการ) 
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