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คู่มือส ำหรับประชำชน: การพจิารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บุคคลบนพืน้ท่ีสูง 
พ.ศ.2543 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง อ าเภอเมืองเชียงใหม ่จงัหวดัเชียงใหม่ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การพิจารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บคุคลบนพืน้ท่ีสงู พ.ศ.2543 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จงัหวดัเชียงใหม่ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบส านกัทะเบียนกลาง 
วา่ด้วยการพิจารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บคุคลบนพืน้ท่ีสงู พ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 81  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 279  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 13  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การพิจารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บคุคลบนพืน้ท่ีสงู 
พ.ศ.2543 เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกัทะเบียนอ าเภอ 

(แหง่ท้องท่ีท่ีผู้นัน้มีภมูิล าเนาในปัจจบุนัหรือได้จดัท าทะเบียนประวตั)ิ/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านกัทะเบียนท้องถ่ิน 
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(แหง่ท้องท่ีท่ีผู้นัน้มีภมูิล าเนาในปัจจบุนัหรือได้จดัท าทะเบียนประวตัิ)/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
บคุคลท่ีจะย่ืนค าขอลงรายการสญัชาตไิทยมีอายตุัง้แต ่20 ปีบริบรูณ์ขึน้ไป กรณีอายตุ ่ากวา่ 20 ปี ให้บิดา มารดา 
หรือผู้ปกครองย่ืนค าขอแทน 
ต้องมีคณุสมบตัิดงันี ้
1. เป็นชาวไทยภเูขา 9 เผา่ คือ กะเหร่ียง ม้ง เม่ียน อาขา่ ลาหู ่ลีซู ลวัะ ขม ุและมลาบรี 
ทีมีสญัชาตไิทยตามกฎหมายว่าด้วยสญัชาต ิกลา่วคือเกิดในประเทศไทยระหวา่งวนัท่ี 10 เมษายน 2546 ถึงวนัท่ี 13 
ธนัวาคม 2515 เป็นบคุคลสญัชาตไิทย เว้นแตจ่ะพิสจูน์ได้เป็นอยา่งอ่ืน 
2.อาศยัอยู่ในพืน้ท่ีซึง่เป็นท่ีอยูข่องชาวเขาเผา่ตา่งๆ และชนกลุม่น้อยในจงัหวดัตา่งๆ 20 จงัหวดั คือ กาญจนบรีุ 
ก าแพงเพชร เชียงราย เชียงใหม ่ตาก นา่น ประจวบคีรีขนัธ์ พะเยา พิษณโุลก เพชรบรีุ เพชรบรูณ์ แพร่ แมฮ่อ่งสอน 
ราชบรีุ เลย ล าปาง ล าพนู สโุขทยั สพุรรณบรีุ อทุยัธานี 
 
หมายเหตุ 
 
1)ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อบริการ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทัง้นี ้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ 
เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ 
โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว 
มิเชน่นัน้จะถือว่าผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว 
และจะมอบส าเนาบนัทึกความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
2) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัตัง้แตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ย่ืนค าขอลงรายการย่ืนค า
ขอลงรายการสถานะบคุคล
ในทะเบียนราษฎร 
ตามแบบ  
ตรวจสอบเอกสาร หลกัฐาน 
 

1 วนัท าการ ส านกัทะเบียนอ า
เภอ/ส านกัทะเบี
ยนท้องถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนพยานพร้อมเสนอ
ความเห็นให้นายอ าเภอพิจ
ารณา 
 

29 วนัท าการ ส านกัทะเบียนอ า
เภอ/ส านกัทะเบี
ยนท้องถ่ิน 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

นายอ าเภอพิจารณาอนญุา
ต/ไมอ่นญุาต 
 

30 วนัท าการ ส านกัทะเบียนอ า
เภอ 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

- กรณีท่ีมีค าสัง่อนญุาต 
นายทะเบียนสง่เร่ืองให้ส านั
กทะเบียนกลางตรวจสอบเ
พ่ือก าหนดเลขบตัรประจ าตั
วประชาชน 
และแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ย่ืนค าขอทราบเป็นหนงัสือ 
- 
กรณีท่ีมีค าสัง่ไมอ่นญุาตให้
แจ้งเหตผุลดงักลา่วด้วย 
 

5 วนัท าการ ส านกัทะเบียนอ า
เภอ/ส านกัทะเบี
ยนท้องถ่ิน 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

ส านกัทะเบียนกลาง 
ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสาร 
ผลการพิจารณาอนญุาตขอ
งนายอ าเภอและก าหนดเลข
บตัรประจ าตวัประชาชน 
 

10 วนัท าการ ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 



4/9 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

6) 

การพิจารณา 
 

ส านกัทะเบียนทะเบียนกลา
ง 
แจ้งผลการก าหนดเลขบตัร
ประจ าตวัประชาชน 
- 
ส านกัทะเบียนอ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 
แจ้งผู้ ย่ืนค าขอ 
เพิ่มช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.14) 
 

5 วนัท าการ กรมการปกครอง - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   80 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

เอกสารทางทะเบี
ยนราษฎร 
หรือเอกสารอ่ืนท่ี
จดัท าตามมติค
ณะรัฐมนตรี เชน่ 
เอกสารท่ีได้รับจา
กการส ารวจ 
ตรวจสอบ 
และการจดทะเบี

- 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ยนราษฎรชาวเข
า (ท.ร.ช.ข.1) 
เม่ือระหวา่งปี 
พ.ศ.2512-2513   
(ในกรณีท่ีได้รับก
ารจดัท าเอกสาร
ดงักลา่ว) 

2) 
สตูบิตัร กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้

อง) 

3) 

เอกสารตา่งๆ 
ท่ีทางราชการออ
กให้ เชน่  
ใบรับแจ้งการเกิด  
หนงัสือรับรองกา
รเกิด 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

4) 

เอกสารท่ีได้รับจา
กการท าการส าร
วจข้อมลูประชาก
รชาวเขาตามโคร
งการท่ีคณะรัฐม
นตรีอนมุตั ิ
เม่ือวนัท่ี 24 
เมษายน 
พ.ศ.2527  
ระหวา่งพ.ศ.252
8-2531 
(ทะเบียนส ารวจ
บญัชีบคุคลในบ้า
น) 

- 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ซึง่กรมประชาสงเ
คราะห์และหน่วย
งานในสงักัดัให้ก
ารรับรอง  
(ในกรณีท่ีได้รับก
ารจดัท าเอกสาร
ดงักลา่ว) 

5) 

เอกสารท่ีได้รับจา
กการจดัท าทะเบี
ยนบคุคลตามโค
รงการทะเบียนป
ระวตัชิมุชนบนพื ้
นท่ีสงูพ.ศ.2542   
(ในกรณีท่ีได้รับก
ารจดัท าเอกสาร
ดงักลา่ว) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

6) 

แบบส ารวจเพ่ือจั
ดท าทะเบียนส าห
รับบคุคลท่ีไมมี่ส
ถานะทางทะเบีย
น (แบบ 89)  
(ในกรณีท่ีได้รับก
ารจดัท าเอกสาร
ดงักลา่ว) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

7) 
ทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.13) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

8) 
เอกสารท่ีได้รับจา
กการจดัท าทะเบี
ยนราษฎรตามโค

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รงการจดัท าเลข
ประจ าตวัประชา
ชนท่ีคณะรัฐมนต
รีมีมตอินมุตั ิ
เม่ือวนัท่ี 20 
กรกฎาคม 
พ.ศ.2525   
(ในกรณีท่ีได้รับก
ารจดัท าเอกสาร
ดงักลา่ว) 

9) 

เอกสารท่ีได้รับจา
กการจดัท าทะเบี
ยนประวตัแิละบั
ตรประจ าตวับคุค
ลบนพืน้ท่ีสงู 
ตามโครงการท่ีค
ณะรัฐมนตรีอนมุั
ตเิม่ือวนัท่ี 5 
มิถนุายน 
พ.ศ.2533 
ระหวา่ง 
พ.ศ.2533-2534  
(ในกรณีท่ีได้รับก
ารจดัท าเอกสาร
ดงักลา่ว) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
รูปถ่ายขนาด 2 
นิว้ จ านวน 1 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หลกัฐานอ่ืน ๆ 
(ถ้ามี) เชน่ 
ผลตรวจทางพนัธุ
กรรม 
หลกัฐานการลงร
ายการสญัชาตไิ
ทยของบิดาหรือข
องมารดา 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมกระทรวง ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดั ศนูย์ด ารงธรรมอ าเภอ 

หมายเหตุ (โทร 1567) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส่วนการทะเบียนราษฎร ส านกับริหารการทะเบียน 

หมายเหตุ ( ส ำนกับริหำรกำรทะเบียน 59หมู่11 ถ.ล ำลูกกำคลอง9 ต.บึงทองหลำง อ.ล ำลูกกำ จ.ปทมุธำนี 
12150 
โทร 1548 (สำยด่วน)  http://www.bora.dopa.go.th) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง 15 ม.3 ต.หนองป่าคร่ัง อ.เมืองเชียงใหม ่จ.เชียงใหม ่
50000 โทร.053-850421 (www.nongpakhrang.go.th) 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
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เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าร้องขอลงรายการในทะเบียนบ้านตามระเบียบส านกัทะเบียนกลางว่าด้วยการพิจารณาลงรายการสถานะบุ

คคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บคุคลบนพืน้ท่ีสงู พ.ศ.2543 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 07/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง 

อ าเภอเมืองเชียงใหม ่
จงัหวดัเชียงใหม ่สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


