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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน (กรณีจังหวัดพจิารณารับรองได้เอง) (ส่วน

ภูมิภาค) 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลตําบลหนองป่าคร่ังอําเภอเมืองเชียงใหมจ่งัหวดัเชียงใหม่ 

กระทรวง:กระทรวงอตุสาหกรรม 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การรับรองคณุภาพผลิตภณัฑ์ชมุชน (กรณีจงัหวดัพิจารณารับรองได้เอง) (สว่นภมูิภาค) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลหนองป่าคร่ังอําเภอเมืองเชียงใหมจ่งัหวดัเชียงใหม่ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานท่ีเช่ือมโยง

หลายหนว่ยงาน)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) คําสัง่กระทรวงอตุสาหกรรมที ่55/2551 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 16/07/2015 15:28 การรับรองคณุภาพผลิตภณัฑ์ชมุชน 

(กรณีจงัหวดัพิจารณารับรองได้เอง) (สว่นภมูิภาค) เทศบาลตําบลหนองป่าคร่ัง  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการเทศบาลตําบลหนองป่าครั่ง /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ (ใหบ้ริการรับคําขอตัง้แต่วนัที ่1 ตลุาคมถึง 30 กรกฎาคมของปีงบประมาณเท่านัน้) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

 ผู้ขอรับการรับรองต้องเป็นผู้ผลิตผลิตภณัฑ์ชมุชนไมเ่ป็นผู้แอบอ้างหรือทําการผลิตแอบแฝงและมีคณุสมบตัใินข้อใด
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ข้อหนึง่ดงัตอ่ไปนี ้

 - บคุคลทัว่ไป 

 - กลุม่ผู้ผลิตชมุชนท่ีขึน้ทะเบียนไว้กบัหนว่ยงานหรือกลุม่ตามกฎหมายวา่ด้วยวิสาหกิจชมุชน  

 - นิตบิคุคลท่ีขึน้ทะเบียนเป็นผู้ประกอบการหนึง่ตําบลหนึง่ผลิตภณัฑ์  

 ผู้ ย่ืนคําขอต้องย่ืนเอกสารครบถ้วนตามท่ีกําหนดหากไมอ่าจพิจารณาความถกูต้องครบถ้วนของเอกสารได้ในขณะ

ย่ืนคําขอสํานกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัขอสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาภายหลงัจากท่ีได้รับการย่ืนคําขอครบถ้วนแล้วกรณี

ท่ีความไมถ่กูต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลงัเป็นสาเหตท่ีุไมอ่าจให้การรับรองได้สํานกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัจะ

สง่คืนคําขอ 

 ผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนขอต้องมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภณัฑ์ชมุชน (มผช.) ไว้แล้ว 

 ให้บริการย่ืนคําขอได้ตัง้แตว่นัท่ี 1 ตลุาคมถึง 30 กรกฎาคมของปีงบประมาณเทา่นัน้ 

 ไมน่บัรวมระยะเวลาการตรวจสอบผลิตภณัฑ์ชมุชนจากหนว่ยตรวจสอบท่ีได้รับการแตง่ตัง้  

 สํานกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัจะให้บริการรับคําขอได้ไมเ่กิน 5 รายตอ่วนั 

 ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตพ่นกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 ทัง้นีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีรับคําขอ

ตรวจสอบเอกสารกรณี

เอกสารหลกัฐานไม่

ครบถ้วนจะทําความตกลง

ให้ผู้ขออนญุาตมาย่ืน

เอกสารเพิ่มเตมิภายในเวลา

ท่ีกําหนด (5 วนัทําการนบั

จากวนัย่ืนคําขอ) หากพ้น

เวลาท่ีกําหนดจะสง่คืนคํา

1 วนัทําการ เทศบาลตําบล

หนองป่าคร่ัง

อําเภอเมือง

เชียงใหมจ่งัหวดั

เชียงใหม ่

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ขอ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา

ดําเนินการดงันี ้2.1 ตรวจ

ประเมินสถานท่ีผลิต 

2.2 เก็บตวัอยา่งผลิตภณัฑ์

ตามท่ีกําหนดในมาตรฐาน

ผลิตภณัฑ์ชมุชน (มผช.) 

2.3 นําสง่ตวัอยา่ง

ผลิตภณัฑ์ไปหนว่ย

ตรวจสอบ 

2.4 ประเมินผลการ

ตรวจสอบผลิตภณัฑ์ 

2.5 กรณีผลการประเมิน

สถานท่ีผลิตผา่นและผลการ

ตรวจสอบผลิตภณัฑ์ผา่น

นําเสนอคณะอนกุรรมการ

รับรองคณุภาพผลิตภณั 

ฑ์ชมุชน 
 

65 วนัทําการ เทศบาลตําบล

หนองป่าคร่ัง

อําเภอเมือง

เชียงใหมจ่งัหวดั

เชียงใหม ่

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดั

พิจารณาลงนามใบรับรอง

และแจ้งผลการพิจารณาให้

ผู้ขออนญุาตทราบ 
 

7 วนัทําการ เทศบาลตําบล

หนองป่าคร่ัง

อําเภอเมือง

เชียงใหมจ่งัหวดั

เชียงใหม ่

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 73 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (- ของผู้ขอ

อนญุาต/ผู้แทนนิติ

บคุคล (กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคล)/ประธาน

กลุม่ (กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นกลุม่/

วิสาหกิจ) 

- ของผู้มอบ

อํานาจ/ผู้ รับมอบ

อํานาจ 

มีการลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้องโดยผู้ขอ

อนญุาตทกุหน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (- ของผู้ขอ

อนญุาต/ผู้แทนนิติ

บคุคล (กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคล) 

- ของประธาน

กลุม่ (กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นกลุม่/

วิสาหกิจชมุชน) 

- ของผู้มอบ

อํานาจ/ผู้ รับมอบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อํานาจ 

มีการลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้องโดยผู้ขอ

อนญุาตทกุหน้า) 

3) 

ใบสําคญัการ

เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (- กรณีมีการ

เปล่ียนช่ือตวัหรือ

ช่ือสกลุ 

- มีการลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้องโดยผู้ขอ

อนญุาตทกุหน้า) 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (- ซึง่ออกให้ไมเ่กิน 

3 เดือนนบัจาก

วนัท่ีย่ืนคําขอและ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ มีอํานาจลงนาม

ผกูพนันิตบิคุคล

ตามหนงัสือรับรอง

ทกุหน้า 

- โดยต้องมี

วตัถปุระสงค์ของ

นิตบิคุคลตรงกบั

ประเภทของ

กิจการ (กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคล)) 

5) หนงัสือรับรอง - 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กลุม่ เป็นกลุม่และมีการ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ขออนญุาตทกุ

หน้า) 

6) 

หนงัสือรับรอง

กลุม่บคุคลตาม

กฎหมาย

วิสาหกิจชมุชน 

กรมสง่เสริม

การเกษตร 

0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุาต

เป็นวิสาหกิจ

ชมุชนและมีการ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ขออนญุาตทกุ

หน้า) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือมอบ

อํานาจพร้อมตดิ

อากรแสตมป์ 

(ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบบั (กรณีไมอ่าจมอบ

ฉบบัจริงได้ต้อง

เอาฉบบัจริงมาให้

พนกังาน

เจ้าหน้าท่ี

ตรวจสอบและ

มอบสําเนาท่ีมีการ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ขออนญุาตทกุ

หน้า) 

2) 
ใบอนญุาตเลข

สถานท่ีผลิต

สํานกังาน

คณะกรรมการ

0 1 ฉบบั (มีการลงนาม

รับรองสําเนา
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาหารท่ีไมเ่ข้า

ขา่ยโรงงานหรือ

ใบจดทะเบียน

อาหาร/แจ้ง

รายละเอียด

อาหาร 

อาหารและยา ถกูต้องโดยผู้ขอ

อนญุาตทกุหน้า) 

3) 

ใบแจ้งผลิต

เคร่ืองสําอาง

ควบคมุ 

สํานกังาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

1 1 ฉบบั (กรณีเป็น

ผลิตภณัฑ์

เคร่ืองสําอางโดย

ประเภท

ผลิตภณัฑ์

เคร่ืองสําอางต้อง

ตรงกบัผลิตภณัฑ์

ท่ีย่ืนคําขอมีการ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ขออนญุาตทกุ

หน้า) 

4) 

ใบแจ้งข้อเท็จจริง

เก่ียวกบัวตัถุ

อนัตรายชนิดนท่ี 

1 หรือใบแจ้งการ

ดําเนินการวตัถุ

อนัตรายชนิดท่ี 2 

สํานกังาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

0 1 ฉบบั (กรณีเป็น

ผลิตภณัฑ์กลุม่

วตัถอุนัตรายมีการ

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้องโดย

ผู้ขออนญุาตทกุ

หน้า) 

5) 

ใบอนญุาตออก

ให้ตามมาตรา 5 

แหง่

พระราชบญัญตัิ

กรมสรรพสามิต 1 1 ฉบบั (กรณีเป็น

ผลิตภณัฑ์

แอลกอฮอล์โดย

ผลิตภณัฑ์ต้องตรง
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สรุาพ.ศ. 2493 

และรายงานผล

การทดสอบ 

กบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืน

คําขอมีการลง

นามรับรองสําเนา

ถกูต้องโดยผู้ขอ

อนญุาตทกุหน้า) 

6) 

คําขอรับ

ใบรับรองแสดง

เคร่ืองหมาย

มาตรฐาน

ผลิตภณัฑ์ชมุชน 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานปลดักระทรวงอตุสาหกรรมเลขท่ี 75/6 ถนนพระรามท่ี 6 แขวงทุง่พญาไทเขต

ราชเทวีกรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท์ 0 2202 3162 โทรสาร 0 2202 3060 E-mail: 

inspector_ops@industry.go.th 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานอตุสาหกรรมจงัหวดั/www.industry.go.th 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกระทรวงมหาดไทยโทรศพัท์ 1567   E-mail: 

damrongdhama@gmail.com 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียน- เรือนรับรองประชาชนศนูย์บริการประชาชน (จดุบริการประชาชน 1111) สํานกังาน

ปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาลถนนพิษณโุลกเขตดสุิตกรุงเทพฯ (ประต ู4) - สายดว่นทําเนียบรัฐบาล 
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1111 บริการรับแจ้งเร่ืองร้องทกุข์ตลอด 24 ชัว่โมงหรือรับร้องเรียนผา่นโทรศพัท์  0 2283 1271-84 - สง่เร่ือง

ร้องเรียนทางไปรษณีย์ตู้ปณ. 1111 ทําเนียบรัฐบาลกรุงเทพฯ 10302 (ไมต้่องตดิแสตมป์) -

 http://www.1111.go.th/form.aspx 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตําบลหนองป่าคร่ัง 15 ม.3 ต.หนองป่าคร่ังอ.เมืองเชียงใหมจ่.เชียงใหม่

โทร.053-850421 (www.nongpakhrang.go.th) 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี  

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอรับใบรับรองแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานผลิตภณัฑ์ชมุชน 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 11/09/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลหนองป่าคร่ังอําเภอ

เมืองเชียงใหมจ่งัหวดัเชียงใหมส่ถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


