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คู่มือส ำหรับประชำชน: การขอลงรายการสัญชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัตสัิญชาต ิ(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง อ าเภอเมืองเชียงใหม ่จงัหวดัเชียงใหม่ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญตัสิญัชาต ิ

(ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2551 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จงัหวดัเชียงใหม่ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สญัชาต(ิฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 284  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 659  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 73  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 
แหง่พระราชบญัญตัสิญัชาติ (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2551  เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ 

ส านกัทะเบียนอ าเภอ(แหง่ท้องท่ีท่ีผู้นัน้มีภมูิล าเนาในปัจจบุนัหรือได้จดัท าทะเบียนประวตั)ิ/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านกัทะเบียนท้องถ่ิน 
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(แหง่ท้องท่ีท่ีผู้นัน้มีภมูิล าเนาในปัจจบุนัหรือได้จดัท าทะเบียนประวตั)ิ/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
คณุสมบตัิ 
บคุคลท่ีจะย่ืนค าขอลงรายการสญัชาตไิทยมีอายตุัง้แต ่15 ปีบริบรูณ์ขึน้ไป กรณีอายตุ ่ากวา่ 15 ปี ให้บิดา มารดา 
หรือผู้ปกครองย่ืนค าขอแทน สามารถแบง่เป็น 3 กลุม่ 
1. เป็นกลุม่บคุคลท่ีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัท่ี 14 กมุภาพนัธ์ 2515 
โดยมีพอ่และแมเ่ป็นคนตา่งด้าวท่ีเข้ามาอยูใ่นประเทศไทยเป็นการชัว่คราวหรือได้รับผ่อนผนัให้อยูไ่ด้เป็นกรณีพิเศษ หรือ 
เข้ามาอยูใ่นประเทศไทยโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
2. เป็นกลุม่บคุคลท่ีเกิดในประเทศไทยตัง้แตว่นัท่ี 14 ธนัวาคม 2515 ถึงวนัท่ี 25 กมุภาพนัธ์ 2535 
โดยมีพอ่และแมเ่ป็นคนตา่งด้าวท่ีเข้ามาอยูใ่นประเทศไทยเป็นการชัว่คราว หรือได้รับผอ่นผนัให้อยูไ่ด้เป็นกรณีพิเศษ หรือ 
เข้ามาอยูใ่นประเทศไทยโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
3.กลุม่บตุรของบคุคลกลุม่ท่ี 1 หรือกลุม่ท่ี 2 ท่ีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัท่ี 28กมุภาพนัธ์ 2551 
บคุคลกลุม่นีต้้องมีพอ่หรือแมค่นใดคนหนึง่หรือทัง้สองคนเป็นผู้ ท่ีเกิดในประเทศไทยและถกูถอนสญัชาตติาม ปว.337 
จงึเป็นสาเหตทุ าให้ผู้ ท่ีเป็นบตุรไมไ่ด้รับสญัชาตไิทย 
 
เง่ือนไข 
1)เป็นผู้ ท่ีอาศยัอยูใ่นประเทศไทยติดตอ่กนัโดยมีหลกัฐานการทะเบียนราษฎร 
2) เป็นผู้ มีความประพฤตดีิ หรือท าคณุประโยชน์ให้แก่สงัคม หรือประเทศไทย 
 
หมายเหตุ 
1) 
กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจ
ะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข
และ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอโดยเจ้าห
น้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้
ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
2) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัตัง้แตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่ 
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พ.ร.บ.อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1) 
ผู้ ย่ืนค าขอลงรายการสญัชา
ตไิทย 
ตามแบบค าขอลงรายการสั
ญชาตไิทยในทะเบียนบ้าน
ตาม ม.23 
พร้อมด้วยเอกสารหลกัฐาน 
2) 
ตรวจสอบความครบถ้วนถกู
ต้องของเอกสารหลกัฐาน 
และการมีช่ือและรายการบุ
คคลฐานข้อมลูทะเบียนราษ
ฎร 
 

1 วนั ส านกัทะเบียนอ า
เภอ/สำ านกัทะเ
บียนท้องถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนผู้ ย่ืนค าขอและพย
านบคุคลผู้น่าเช่ือถือ 
เพ่ือให้การรับรองคณุสมบตัิ
ตามกฎหมายของผู้ ย่ืนค าข
อ 
รวบรวมเอกสารหลกัฐานท่ีเ
ก่ียวข้องพร้อมความเห็นเส
นอให้นายอ าเภอ/ผู้อ านวยก
ารเขต (แล้วแตก่รณี) 
พิจารณา 
 

89 วนั ส านกัทะเบียนอ า
เภอ/ส านกัทะเบี
ยนท้องถ่ิน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

นายอ าเภอ/ผู้อ านวยการเข
ต (แล้วแตก่รณี) 
พิจารณาอนมุตัหิรือไมอ่นมุั
ต ิ
 

15 วนั ส านกัทะเบียนอ า
เภอ/ส านกัทะเบี
ยนท้องถ่ิน 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

-กรณีท่ีมีค าสัง่อนญุาต 
นายทะเบียนสง่เร่ืองให้ส านั
กทะเบียนกลางตรวจสอบ 
เพ่ือก าหนดเลขประจ าตวัปร
ะชาชน 
และแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ย่ืนค าขอทราบเป็นหนงัสือ 
-กรณีท่ีมีค าสัง่ไมอ่นญุาต 
ให้แจ้งเหตผุลดงักลา่วด้วย 
 

5 วนั ส านกัทะเบียนอ า
เภอ/ส านกัทะเบี
ยนท้องถ่ิน 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

ส านกัทะเบียนกลางตรวจส
อบหลกัฐาน เอกสาร 
ผลการพิจารณาอนมุตัขิอง
นายอ าเภอ/ผู้อ านวยการเข
ต 
และด าเนินการก าหนดเลข
ประจ าตวัประชาชนให้แก่ผู้
ย่ืนค าขอ 
 

15 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

- ส านกัทะเบียนกลาง 
แจ้งผลการก าหนดเลขบตัร
ประจ าตวัประชาชน 
- 
ส านกัทะเบียนอ าเภอ/ส านกั

7 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ทะเบียนท้องถ่ินแจ้งผู้ ย่ืนค า
ขอ 
เพ่ือเพิ่มช่ือเข้าในทะเบียนบ้
าน (ท.ร.14) 
 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   132 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

สตูบิตัร หรือ 
หนงัสือรับรองกา
รเกิด (ท.ร.20/1) 
หรือ 
หนงัสือรับรองสถ
านท่ีเกิดของผู้ขอ
ลงรายการสญัชา
ตไิทย 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

2) 

ทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.14หรือท.ร.1
3) 
ทะเบียนประวตัิ 
(ท.ร.38 ท.ร.38/1 
ท.ร.38 ก หรือ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 



6/8 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ท.ร.38 ข) 
หรือทะเบียนประ
วตัปิระเภทตา่ง ๆ 
ในกรณีท่ีเคยได้รั
บการจดัท าทะเบี
ยนประวตัิ 

3) 
บตัรประจ าตวัคน
ซึง่ไมมี่สญัชาตไิ
ทย(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

4) 
ใบส าคญัประจ า
ตวัคนตา่งด้าว    
(ถ้ามี) 

กองบญัชาการต าร
วจนครบาล 

1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐานแสดงวา่
พอ่หรือแมเ่ป็นผู้ เ
กิดในประเทศไท
ย 
(กรณีผู้ ย่ืนค าขอ 
เกิดระหว่าง 26 
กมุภาพนัธ์ 
2535- ถึงวนัท่ี 
27 กมุภาพนัธ์ 
2551 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

2) 
รูปถ่ายขนาด 2 
นิว้ จ านวน 1 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 

3) เอกสารท่ีหนว่ยง - 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

านหรือองค์กรตา่
งๆ 
ออกให้เพ่ือรับรอ
งความประพฤติ
หรือการท าคณุป
ระโยชน์ให้กบัสงั
คม (ถ้ามี) 

4) 

ส าเนาทะเบียนบ้
าน/ส าเนาบตัรปร
ะจ าตวัประชาชน
ของพยานท่ีให้กา
รรับรองบคุคล 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถกูต้
อง) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมกระทรวง ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดั ศนูย์ด ารงธรรมอ าเภอ 

หมายเหตุ (โทร 1567) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกับริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 59 หมู1่1 ถ.ล าลกูกาคลอง 9 

ต.บงึทองหลาง อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธานี 12150 
หมายเหตุ ( โทร 1548 (สายด่วน)  http://www.bora.dopa.go.th) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง 15 ม.3 ต.หนองป่าคร่ัง อ.เมืองเชียงใหม ่จ.เชียงใหม่ 
50000 โทร.053-850421 (www.nongpakhrang.go.th) 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้าน ตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัตสิญัชาติ (ฉบบัท่ี 4) 

พ.ศ.2551 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 07/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลหนองป่าคร่ัง 

อ าเภอเมืองเชียงใหม ่
จงัหวดัเชียงใหม ่สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


